Azarbaycan Respublikasi
Vekiller Kollegiyas! Reyasaet
Heyatinin 27.09.2018-ci il tarixli
gerari ile tesdiq olunmusdur.

“Vakil orderi va ondan istifade gaydasi haqqinda”
9SASNAMO

“Vakillar ve vakillik fealiyysti haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 9-cu
maddaesinin 3-cu hissasini, Azarbaycan Respublikasi Vakiller Kollegiyasinin Nizamnamasinin
8.2-ci bandinin 16-c1 yarimbandini, Azarbaycan Respublikasinin Vergi Macallasinin 106.1.2-ci
maddasini rehbar turaraq Vakiller Kollegiyasinin tizvlari tarafindanisifads olunan vakil orderi ve order
xarcinin formasi, ucotu, alde edilmasi ve istifadasi qaydasini mulsyyan etmak maqsadile
Azarbaycan Respublikasi Vakillar Kollegiyasinin Rayaset Heyati “Vokil orderi ve ondan istifade
gaydasi haqginda” bu ©sasnamani (bundan sonra — ©@sasnama) gabul edir.

Madda 1. ©sas anlayiglar

1.1. Azerbaycan Respublikasi Vakillar Kollegiyasi (bundan sonra — Vakillar
Kollegiyasi) - Qeyri-dovlat, mustaqil, 6zind idars edan, batln vakillarin daxil oldugu ve “Vakillar
va vakillik faaliyysti hagqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu asasinda yaradilmis hiquqi
$OXS.

1.2. Azarbaycan Respublikasi Vakillar Kollegiyasinin Rayasat Heyati (bundan
sonra — Rayasaet Heyati) — Vakillar Kollegiyasinin icra orqani.

1.3. Vakil — Azarbaycan Respublikasi Vakiller Kollegiyasinin uzvu.
1.4. Muvakkil — vekila hiqugi yardim gdstarilmasi Giglin muracist etmis soxs.

1.5. Vakil orderi (bundan sonra - order) — muvakkil ile vakil (vakil qurumu) arasinda
baglanmis muqgavile 8sasinda vakils verilen tapsiriq Uzra yalniz bir istintaq (tehgigat)organinda ve ya
bir mehkama instansiyasinda temsilgilik ve huquqi yardimin gostariimasi, inzibati tapsiriq Uzrs ise
muqavileda gostarilan idare ve tagkilatlarda tamsilgilik selahiyyatlarinin verilmasini tesdigq edan
unikal nédmrasi olan senaddir (1 némrslidlave)?.

1.6. Order xarci Order markasi — mablagi, formasi va odlgileri Vakillar Kollegiyasinin Rayasat
Heyati terafinden muayyan olunan va vakil orderina yapisdiriimaqgla onun haqiqiliyini ks etdiran,
unikal némrali marka ve ya hologramdir (2 némrali Slave). Order markasina gdre 6danilan mableg
avazsiz koglirma hesab olunur.?

1.7. Order markasina gdére 6denilon mablagin istifads tayinati agadidaki kimidir: -dovlet
hesabina gdsterilon hiiqugi yardim (vakilin istiraki macburi hesab olunan hallar) istisna olmagla,
vakilin gqonorarini 6demak Ugun kifayst qadar vasaiti olmayan saxslera 6danissiz hliqugi yardimin
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gOsterilmasi;

-vakilliys gabul tzre icbari talimlerin, vakillerin pege hazirligi ve ixtisaslarinin artiriimasi tzra
davaml tadris tedbirlarinin tagkili; -maddi dasteys ehtiyaci olan vakillerin teminatinin
yaxsilasdiriimasi;

-6lka Uzra tatbig olunan va vakillik faaliyyatinin hayata kecirilmasina tasir eden mahdudlagdirici
rejimlerda, vakillik fealiyyatinin hayata kecirilmasinda yaranan diger ¢atinliklor zamani vakillerin
Uzvlik haglarinin gargilanmasi;

-vakillerin saglamliginin gorunmasi, habele Respublika saviyyasinde ictimai-shemiyyatli
tosabblslare dastak verilmasi;

-Vekilliyin inkisafi ile bagh tadbirlarin hayata kegirilmasi, o cimladan Vakiller Kollegiyasinin
istifadesinda (mulkiyystinda) olan binalarin tamiri, vakil qurumunun faaliyyeti tGgln inzibati
binanin tikinitisi, temir-tikinti islari ¢argivesinda digar is, xidmat ve mallarin satin alinmasi, zaruri
avadanhglarin (kompditer, printer, mebel, digar alat ve avadanhglarin) satin alinmasi;
-maariflondirme, internet resurslarinda ve kitlevi informasiya vasitslerinde (KiV) vaekilliyin
inkisafl ile bagli malumatlandirma islerinin aparilmasi, Azarbaycan vakilliyinin tabligi ve onun
nudfuzunun artirlmasi ile bagl muxtslif yerli ve beynslxalq tadbirlerin, o cimladan idman va
diger madani-sosial tadbirlarin tagkili, nUmayendalarin istirakinin tamin edilmasi;
-hiiqugsiinas taleba teskilatlarinin foaliyystine dastek, onlara maddi-texniki yardimin
gosterilmasi, eyni zamanda, Rayasat Heystinin gerarina asasan, fergloenan hlqugslinas
telebelars tagatdlarin verilmasi;

-Vakillor Kollegiyasinin tasisgisi oldugu teskilatlara destak; -order markasinin ¢ap edilmasi,
habels metodiki va digar ¢ap vesaitlerinin nasgr olunmasi;

-Vakiller Kollegiyasi Rayasst Heyatinin magsedemuvafiq hesab etdiyi diger masalalerin hall
edilmasi.®

Madda 2. Orderin va order markasinin hazirlanmasi, saxalaniimasi va ugotu
qaydasi

2.1. Order ve order markasi bu ©sasnama ile miayyan olunmusg formaya uygun sakilds bir
gayda olaraq matbaads order markasina unikal sira ndmrasi verilmakle har nomradan cit sakilds ¢ap
edilir vo orderin unikal ndmrasi ona yapisidirilan order markasiile muayyan olunur. Unikal sira
némrasindan basqa, order markasinin yuxari sag kiinctinds onun citindan birinde “1”, digarinds “2”
ragami aks olunur. “1” reqami aks olunmus order markasi aidiyyati taskilata teqdim olunan orderin, “2”
ragemi isa vakil qurumunda (ferdi gaydada fealiyyst gosteran vakilds) saxlanilan orderin Uzarine
yapisdirilir.#

2.2. Saxtalagdirma hallarinin qarsisinin alinmasi magsadils order markasinin dlgl va rangi
dayisdirile biler.

2.3. Ictimaiyystin ve aidiyysti taskilatiarin malumatlandirimasi maqsadile order vs order
markasinin 6lgu, rang ve formasi (bundan sonra — vizual xususiyyatlari) har kasin géracayi sakilde
Vakillar Kollegiyasinin rasmi internet sshifssinds yerlasdirilir.

2.4. Dovlet hesabina gostarilan huqugi yardim Gzra verilon orderds order markasindan istifade
olunmur. Bu cur orderlar vakil qurumu va ya fardi gaydada faaliyyat gdstaran vakil tarsfindan sifarig
verilarkean sira ndmrasi ile nasr etdirilir.
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2.5. Dovlst hesabina goésterilen hiquqi yardim Uzra verilan order ¢ahrayi (RGB koduizrs:
255,182,193) rangds, order markasi yapisdirilan orderlar iss yasil (RGB kodu uzra: 0,250,154)
rengdas sifarig olunur.

2.6. Order markasi onlarin nazaratsiz istifadasina, zadasine ve ogurlanmasina mane olan
soraitds, Vskiller Kollegiyasinin Rayasst Heystinin inzibati binasinda, bunun utgun ayriimis
seyfda saxlanilir. Order markasinin saxlanmasi, vakil qurumlarina (ferdi gaydada fealiyyst
goOstaran vakils) tehvil veriimasi ve “Order markalarinin tahvil verilmasinin ugot jurnali’nin (bundan
sonra - ugot jurnali) (3 sayh Blava) apariimasi Rayasat Heyatinin bu igatahkim olunmus amakdas!
(bundan sonra - masul sexs) tarsfinden hayata kegirilir. Saxlanc Gg¢lin seyfin acarlarinin bir ntsxasi
masul sexsds, digar nlsxssi iss Vakillsr Kollegiyasinin sadrinde saxlanilir. Vakillar Kollegiyasinin
sadrinin tapsirigina asasan, istanilan vaxt masul sexsin fealiyyaeti taftis oluna biler.

Madde 3. Order markasinin alde olunmasi

3.1. Order markalari markazlasdiriimis qaydada vekil qurumlari ve fardi vakiller tarafindan
Rayaset Heyatindan verdiklori sifaris esasinda alda olunur. Order xerci bu barade muvakkil
malumatlandiriimagla vakil gurumunun rahbari, vekil qurumunun hdquqi yardim gostaracak vakili
va ya fordi qaydada faaliyyst gosteran vakil tarsfindsn huquqi yardim gostarilmasi haqqinda miqavila
mablagina alava edilir.

3.2. Order markasinin vakil qurumuna (ferdi gaydada faaliyyat gésteran vakila) tahvil veriimasi
masul sexs terafindan hayata kegirilir. Order markasi vakil qurumunun rehbarins,o0 har hansi sababdan
isde olmadigi dovrde ganunla musayyan olunmus gaydada (etibarnams ve ya amr asasinda) onun
vazifelarini icra edan vakils ve fardi gaydada fealiyystgdsteran vakile sexsan Vakiller Kollegiyasinin inzibati
binasinda taqdim ediimakla hayata kegirilir.

3.3. Order markasinin alde edilmasi vekil qurumu (ferdi gaydada fealiyyat gdstaran vakil)
tarefinden order markasinin sayina uygun olaraq Vakillor Kollegiyasinin mivafiq bank hesabina
odanilmis mablagi tesdiq edan ddanis senadi masul saxse teqdim edildikdsn vebu barads ugot jurnalinda
geydler aparilaraq imzalandiqdan sonra hayata kegirilir.

3.4. Order markasinin vizual xisusiyyatleri dayisdirila bildiyindan vakil qurumlari ve fardi vakillar
avvalki dévriin gostericilarini nazera almagla zaruri sayda order markasi sifaris edirlor. Vizual cehatden
kohna order markalari Rayasat Heyastina gaytarilmagla yenisi ile avaz olunurlar.

3.5. Vakillar Kollegiyasinin Rayasast heyatinin sadri order markasinin vakil qurumlarina (fardi
gaydada feaaliyyst gdstaren vakils) tehvil verilmasinin xUsusi prosedurunu ve hesabathhgini
muayyan eda bilar.

Madda 4. Orderin va order markasinin istifadasi

4.1. Order vakil qurumunda (ferdi qaydada fealiyyat gdstaran vakilds) ve tagdim olunacaq
toskilatda galmaq sertile 2 (iki) nisxads tertib olunmagla vekil qurumunun rshbarinin va ya fordi
gaydada fealiyyst gOstaran vakilin imza ve mohiru ils tasdiglenir. Vakilqurumunda (ferdi gaydada
foaliyyeat gOstaran vakilde) galacaq orderin ndsxasi onun suratinin ¢ixarilmasi yolu ils vakil qurumunun
rehbari (fardi qaydada faaliyyst gostaran vakil) terafindan imza ve mohurls tasdiglonir.

4.2. Orderda geyd olunan tapsirigin mazmunu gostarilmakls onlarin geydiyyati vakil qurumunun
rehbari va ya fordi qaydada faaliyyst gostaran vakil tarsfindan tamin edilir.



4.3. Vakilin icraartinda olan bir ig ile alagadar vakil orderinin sonraki istifadasi (cezagakma
massisslaring teqdim edilmasi ile bagli) Gzre nlsxalari vakilin Gzvl oldugu vakil qurumunun rehbari ve ya
fardi qaydada faaliyyat gostaeran vakilin 6zinin méhiri ils tesdiglanir.

4.4. Order markasinin satiimasi, hadiyys verilmasi, basga vakil qurumuna ve ya ferdi qaydada
foaliyyat gostaran vakile verilmasi gadagandir.

Madda 5. istifade edilmamis ve vizual cahatden kéhnalmis order markalarinin
qaytarilmasi va onlarin mahv edilmasi

5.1. istifade edilmemis, vizual cahatden kéhnslmis (bundan sonra - qaytariimali) order markasi
Roayasat Heyatina geri gaytarilir va “Order markalarinin gaytariimasi barede Akt’la (4 sayl 9lava)
rasmilasdirilir. Akt masul sexs ve qaytariimali order ve markalarini gaytaran saxs tarafinden
imzalanmagla tesdiq edilir.

5.2 Qaytariimali order markasina gore 6danilmis mablag geri talab oluna bilmaz.

5.3 Qaytariimali order markalari Vakillar Kollegiyasina vakil qurumunun rahbari (ve ya mivafiq
amr gsasinda onu avez edsn $xs), etibarnams ils vekil qurumunun sslahiyystli vekili va ya fordi
gaydada faaliyyat gdstaran vakil terafindan sexsan qaytarilir.

4.4 Qaytarilmis order markalari mshv edilir. Qaytariimis Order markalarinin mshv
edilmasi cavabdeh saxs va Vakillar Kollegiyasinin sadri tarafinden miayyan edilmis saxslerin istiraki il
hayata kegirilir. Mahv edilmali order markalarinin sayi, nomralari va digar xususiyyatleri gostarilmakle Order
markalarinin mahvini hayata kegirilon saxsler tarsfinden sarbast formada akt tartib olunaraq
imzalanir.

Madda 5. Yekun muddaalar

5.1. Bu 9sasnamanin gabul olunmasi ile Rayasat Heyatinin 15.08.2005-ci il tarixli garari ile
tosdiq olunmus order formasi yeni order ve order markalarinin nimunalari barads mahkema
hakimiyyati, hiqug-muhafize orqanlari va digar dévlst ve geyri-dévlet organlari mivafig gaydada
xoeberdar edilenadok 6z quvvesini saxlayir.

5.2. Rayaset Heysati 2 (iki) ay arzinds yeni order va order markalarinin nimunalarini mahkama
hakimiyyasti, hlqug-mUhafiza organlari ve diger ddvlet ve qeyri-ddvist organlarina géndarmaklae
malumatlandirir, hamginin nimunalar barads Vakiller Kollegiyasinin resmi internet sshifesinde
malumat verir.



Azoarbaycan Respublikasi Vakillar Kollegiyasi Rayasat Heyatinin
27.09.2018-ci il tarixli gerari ile tesdiq olunmug“Vakil orderi vo
order markasi haqqinda” ©sasnameys - 1 sayli alava

Vakil orderinin standart formasi

Order markasi yapigdirilan order yasil (RGB kodu Uzra: 0,250,154) rengda, A4 (210x297mm)
formatli qoga sahifali (ikinci sahife nisxa olmagla) sifaris olunur.

Azarbaycan Respublikas Vakiltar
Kollegiyas: Rayasat Heyatinin 27.09.2018-<i
W tarixll qacan |1s tasdiq edibmésdir.

)

N

AZoRBAYCAN RESPUBLIKASININ VakiLLar KOLLEGIYASI

B e :
I Order |
I markasi \
VOKIL ORDERI ! '
: Ns 0000000 .

Tarixi:00.00.0000 0 mmemmmee—————

Vakil qurumu (fardi gaydada faaliyyat gostaran vakil):

Adi, unvani, tefefon nomrasl [soyadi, adi va atasinin adi)

Mugavilanin [gararnin) tarixi: Mugavilanin ndmrasi:

Vakil

[Sayads, adi, atasinn adi va vakil vasigasinin nomrasi|

Hlquqi yardim gostarilan saxs:

(Soyads, adi va atasinen adi/Huquagi gaxsin adt va VOEN-)

Tapsingin mazmunu va isin marhalasi:

Tapsinigin yerina yetirildiyi tagkilat:

Vakilin imzas!:

Vakil qurumunun rahbarinin imzast va mohlru (fardi gaydada faallyyat gostaran vakil):




Azarbaycan Respublikasi

Vekillor Kollegiyasi Reyasat Heyatinin
27.09.2018-ci il tarixli qerari ile tesdiq olunmus
“Vakil orderi ve order markasi haqqinda”
Osasnamayas - 2 sayli alavae®

Order markasinin formasi

Order markasinin eni 4 sm, handuarltyd 2,5 sm-dir.

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ
VOKILLOR KOLLEGIYASI

Ne0120001

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ
VOKILLOR KOLLEGIYASI

Ne0120001

3 Azoerbaycan Respublikasi Vekiller Kollegiyasi Reyasst Heystinin 07.08.2020-ci il tarixli 10 sayli gerari ile order
markasinin formasi dayisdirilmigdir.



Azerbaycan Respublikasi
Vekiller Kollegiyasi Rayasat Heyatinin
27.09.2018-ci il tarixli gerari ile tosdiq olunmusg
“Vokil orderi ve order markasi haqqinda”
©sasnameayse - 3 sayll alave

Order markalarinin tahvil verilmasinin ugot jurnal

Tahvil verilan order . .
Senadi tahvil veran gaxs
markasinin
Sira Order
No Markasinin Qeyd
sayl Baslandic Soyadi, adl, _
$lang Son Ne-sij atasinin adi, Tarix | Imza
Ne-si o )
tutdugu vazife
Jurnalin sol taraf hissasi
Senadi tahvil alan gaxsin )
Tahvil Sdonilmi
alinmig ent v'
Vakil . . . order | $mableg
Soyadi, adl, Qurumunun \{_aS|qa. I§t|barnaman|_n_ imza | markasinin
atasinin adi adi nomrasi | nomrasi va tarixi sayl

Jurnalin sag taraf hissesi




Azerbaycan Respublikasi

Vekiller Kollegiyasi Rayasat Heyatinin
27.09.2018-ci il tarixli gerari ile tosdiq olunmusg
“Vokil orderi ve order markasi haqqinda”
©sasnameayse - 4 sayli alave

Order markalarinin qaytarilmasi barada

AKTNe
sahar (rayon) " " 20 il
Tartib olunan akt esasinda sayda order markasinin
(say)
(qaytarilma sebabi)
sababdan gaytariimasi tesdiqg olunur.
Qaytarlima sababi Qaytarilan order markasinin sayi

Mas.: Vizual cahatdan kdhnalmis

'stifads edilmemis

Comi:

Qaytarilmis order markasi (lar1) ve order markalarinin siyahisi akta salave olunur.

Tahvil verdim:

(Vakil qurumunun ad, fardi vakil oldugda (Imza)

(soyad, ad, ata adi)
geyd olunmal)

Tahvil aldim:

(Vezifesi) (imza) (soyad, ad, ata adl)

(Vezifesi) (imza) (soyad, ad, ata adi)



