
































































































































qaydada (elektron pogt vo SMS
vasitosilo) malumat almag;

10.16. Informasiya sistemi-
nin isinin tekmillegdirilmesi ile
bagl tekliflor vermak;

10.17 Bu Osasnamse ilo ne-
zorde tutulmus diger hiiquqlar-
dan istifade etmaok.

10.2. Informasiya sistemi isti-
fadagilarinin asagidaki
vozifalori vardir:

10.2.1. kommersiya miiba-
hiseleri tizro islorle bagli elek-
tron kabinet yaratmag;

10.2.2. Informasiya sistemina
molumatlar1  dizgiin  daxil
etmak.

11. informasiya sistemi ila
alagali faaliyyat gostaran
digor dovlat informasiya
ehtiyatlar1 vo sistemlari

1L1L Molumat-axtaris isinin
operativliyini ve semaraliliyini
artirmaq meagsedile Infor-
masiya sistemi Azerbaycan
Respublikast Vergi Macallo-
sinin, "Dovlet sirri haqqinda”,
"Fordi melumatlar haqqinda”,
"Banklar haqqinda" ve "Kom-
mersiya sirri haqqinda" Azer-
baycan Respublikasi qanun-
larinin telebleri neazere alin-
magqla diger dovlet informasiya
sistemlori ilo olageli foealiyyet
gostorir.

11.2. Informasiya sisteminin
istirak¢ilar1 qanunla mieyyen
edilmis hallarda ve qaydada
mohkemeo icraat1 ilo bagl is
ticiin shamiyyet kesb edon hal-

larin  aragdirilmasi  dgilin
miivafiq  olaraq  hakimin
sorgusu  ve ya hakimin

gliclondirilmis elektron imzasi
ilo tesdiq olunmus ve qanuni
qlivveye minmis qorari asasin-
da EHIS vasitesilo agagidaki

molumatlar1 alde edirlor:

11.2.1. hiiquqi sexsler ve hii-
qugi soxs yaratmadan sahib-
karliq faaliyyeti gostoeren fiziki
soxslor barode melumatlar;

11.2.2. vergi odayicisi ile
bagli kegirilmis yoxlamalar
haqqinda melumatlar;

11.2.3. telefon nomrelori
barede malumatlar;

11.2.4. emoek miiqavilesi,
pensiya ve sosial miiavinatlor
haqqinda melumatlar;

11.2.5. dasinmaz emlakin
dovlet reyestrinde qeydiyyata
alinmis milkiyyst ve istifade
hiiquqglarina dair melumatlar;

11.2.6. dasinmaz emlakin
dovlet reyestrinde qeydiyyata
alinmis miilkiyyet, icare ve isti-
fade hiiquglarinin meahdud-
lagdirilmasina  (ytkliliyiine)
dair malumatlar;

11.2.7  soxslor
axtariy ve cinayot islerine,
mohkumluga, corima
Odenislerine dair melumatlar;

11.2.8. soxso maxsus olan
naqliyyat vasitelori barade
molumatlar;

112.9. striiciliik vesigelori
barede malumatlar;

11.2.10. soxslorin ve naqliyy-
at vasitoelorinin serhadke¢cmo
ucotu;

11.2.11.  serhadke¢cmosina
mohdudiyyat qoyulmus sexsler
barede malumatlar;

11.2.12. ipoteka kreditlogmasi
ve tominat verilon kreditlor
tizro bank sirri teskil eden
molumatlar;

11.2.13. kredit teskilatlarin-
dan - soxslerin bank ve ya
kredit tegkilatlarinda moévcud
olan hesablari, omanaotlori,
hesablardaki vesaitlerinin miqg-
dar1 barede malumatlar;

11.2.14. kredit melumat-

(o)

barosindo

larinin icmali, borcalanin aktiv
ohdelikleri, borcalanin baglan-
mis Ohdslikleri, borcalanin
zamin oldugu chdeliklar;

11.2.15. ipoteka vo ya girov
saxlayan gisminde xeyrina yiik-
li edilon dasinmaz ve ya dagi-
nar agyalar barode malumatlar;

112.16. mocburi kockiinler
barads malumatlar;

11.2.17.  elektrik  enerjisi,
igmali su ve qaz abunagileri,
onlarin  borclar1  barade
molumatlar;

11.2.18. vyasayis saholorini
satmaq Ohdaliyi ile kirayeye
verma mexanizmi uzre
kirayagiys dair melumatlar;

112.19. qiymetli kagizlar ve
onlarin yiiklililytt barede me-
lumatlar;

11.2.20. icbari sigorta miiqa-
vilalarine dair malumatlar;

11.2.21. goxsin tohsili ve toh-
sil senadleri barede melumat-
lar;

11.2.22. Azarbaycan Respub-
likas1  ©halisinin  Dovlet
Reyestrinden - vetendaslar ve
Azoarbaycan Respublikasinda
daimi yasayan, yaxud qagqin
statusu almis ocnebiler ve
votondashigi olmayan soxsler,
habelo vetendasliq veziyyeti
aktlar1 barede melumatlar;

11.2.23. "Elektron icra" infor-
masiya sisteminden - mahkema
gorarlarinin icrasi veziyyeti
barads malumatlar;

11.2.24. "Coza ¢oken moah-
kumlar ve hebs edilmis soxslor"
informasiya sisteminden -
baresinde hebs gotimkan ted-
biri se¢ilmis soxslor, mahkum-
lar, habelo habs getimkan ted-
birinin ve cezalarin icrasi
vaziyyeti barede melumatlar;

11.2.25. Sahibkarliq sahasin-
de aparilan yoxlamalarin vahid
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molumat reyestrinden - yoxla-
malar barode malumatlar;
11.2.26. "Elektron notariat"

informasiya sisteminden -
notariat horokotlari barade
molumatlar.

12. Informasiya sisteminin
faaliyyatinin taskili

12.1. Informasiya sisteminin
foaliyyotinin ve tohliikesiz-
liyinin  teskilini, aidiyyati
qurumlarla qarsiliqh fealiyyatin
alagalondirilmesini sahib haya-
ta kegirir.

12.2. Informasiya sistemi
daxilinde informasiya ehtiyat-
larindan istifadeye buraxilis
haddini sahib miieyyen edir.

12.3. Informasiya sistemine
istirake1 torefinden daxil edilon
molumatlar hemin sexsin giic-
londirilmis elektron imzasi ile
tosdiglonmelidir.

12.4. Mahkamao fealiyyeti ilo
bagli tolob olunan melumatlar
Informasiya sistemi vasitosilo
yoxlanilir, senad ve arayislara
dair melumatlar bu Osasna-
moenin  112-ci  beandinde
miloyyen olunmus qaydada
alde edilir.

12.5. Moahkema
sonadlerinin layihaleri Infor-
masiya  sistemi  vasitesile
avtomatlagdirilmis  formada
generasiya olunaraq tertib
edilir.

12.6. Tortib edilon mehkema
gerar1 ganunvericilik aktlarinin
toleblorine uygunluq baximin-
dan  yoxlanildigdan  sonra
hakim hemin gorarl
giiclondirilmis elektron imza ilo
tosdiq edir. Mohkemsalorin
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biitiin qararlar1 gebul olundugu
giinden 1 (bir) aydan gec olma-
yaraq  anonimlegdirilmekle
elektron qaydada yayilmalidir.

12.7. Informasiya sistemine
daxil edilon melumatlar dolgun
olmali, zeruri xanalar tam
doldurulmali  ve  anonim-
logdirilon melumatlar istisna
olmaqgla, sozler ixtisarla ifade
edilmemalidir.

12.8. Molumatlar Infor-
masiya sistemine Azerbaycan
Respublikasinin dovlet dilinde
daxil edilir.

12.9. Informasiya sistemine
daxil edilmis melumatlarda
gatismazliglar askar olunduqda,
istirak¢inin  yazili miracieati
asasinda sahib hemin ¢atisma-
zliglar1 aradan qaldirir.

13. Informasiya sistemin-
dan istifada qaydasi

13.1. Informasiya sistemin-
den istifade "Vahid mehkeme
portal" vo onun terkib hissesi
olan elektron kabinet vasitosilo
hayata kegirilir.

13.2. Istifadegilor "Vahid
moahkema portali" vasitesile
aclq senadlerle (malumatlarla)
tanig ola, Vahid Giris Sistemi
("ASAN login") ile eynilagdiril-
dikden sonra avtomatik qayda-
da yaradilmis elektron kabi-
netlori vasitesilo 6zlerine aid
sonadleri (melumatlar1) slde
eda, habels onlarin giiclondiril-
mis elektron imza ilo tesdiq
edilmis elektron variantlarini
¢ap ede, Odenisler ve diger
amoliyyatlar heyata kegire
bilerler.

13.3. Istifadegiler, hemginin

(2)

FORMANLAR...

Informasiya sistemindo yara-
dilan  elektron  kabinetlori
vasitasile  6zleri haqqinda
toplanan moalumatlarda dayisik-
lik edilmesi barade miiraciat
edoe, habelo homin melumatlar-
dan istifade olunmasi barade
informasiyani alde ede (onlarla
tanis ola) bilorler.

13.4. Informasiya sisteminde
hayata kegirilon elektron xid-
moatlorden istifade sahibin
rosmi internet saytinda dovlet
xidmeotlori bélmesi ve EHIS
vasitesilo Odenislerin edilmasi
iso "ASAN 0Odenis" ve diger
O0denis sistemlori vasitasile
(elektron kabinetdo "ASAN
6denis" ve diger 6denis sistem-
lorina kegid verilmokla) hoayata
kegirilir.

13.5. Sahib istifadecinin In-
formasiya sistemindoaki melu-
matlarina (elektron kabineta)
giris hiiquqlarini agagidaki hal-
larda moahdudlasdira biler:

13.5.1 Informasiya sistemine
geyri-qanuni daxilolma ve ya
miidaxile bas verdikde;

13.5.2. bu Osasnamadea
miloyyen edilmis telablor
yerina yetirilmadikda.

13.6. Moahkomo ve proses
istirakgilar1 terafinden erize,
sikayot ve diger senadlarin
elektron formada tortib edil-
moasi, gondearilmesi, qebulu,
sonadlarin elektron geydiyyati
vo elektron dovriyyesi Azer-
baycan Respublikas1 Miilki Pro-
sessual Macallasinin 10-1.2-ci
maddesinde nezerde tutulan
"Elektron maehkema" infor-
masiya sisteminden istifade
qaydalarina uygun olaraq haya-
ta kegirilir.
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Azorbaycan Respublikasinin ©dliyys Nazirliyinde vetendaglarin
videogabulunun teskili

QAYDASI

1. Umumi miiddaalar

Azarbaycan Respublikasinin
Odliyye Nazirliyinde (bundan
sonra - Nazirlik) vetendaslarin
videogebulu  "Vatandaslarin
miiraciatlori haqqinda" Azer-
baycan Respublikasinin Qanu-
nuna, Azarbaycan Respublikas:
Prezidentinin 2016-c1 il 23 iyun
tarixli 950 nomreli Formani ilo
tosdiq edilmis "Dovlet ve baele-
diyye orqanlarinda, dovlat ve ya
baladiyye miilkiyyatinde olan
vo ya paylarinin (sehmloarinin)
nazarat zorfi dovlete vo ya
baladiyyoye mexsus olan hii-
qugi sexslorde ve biidce tes-
kilatlarinda vetendaslarin miira-
ciotlori ilo bagh karglizarligin
aparilmasi Qaydasi'na uygun
olaraq adliyys naziri terafinden
tosdiq edilmis vetendaslarin
gebulu grafiki, Nazirliyin Katib-
liyinin Vatandaslarin qebulu
sobasinin vo regional adliyye
idaralorinin giindalik is rejimi
asasinda tomin edilir.

2. Vatandaslarin video-
gabulu ii¢iin miiraciati

2.1. Vetoendaslar adliyya
naziri, onun miiavinloeri, nazir-

Azarbaycan Respublikasinin adliyya nazirinin
10.06.2020-ci il tarixli 16-T némrali amri ila

tasdiq edilmisdir.

liyin bag idare ve idare rais-
lorinin videogebulunda olmagq
ticlin Nazirliyin resmi internet
sohifesinde  (http://www.jus-
tice.gov.az) yerlasdirilmis qebul
grafikine uygun olaraq qeydiyy-
atda oldugqlar1 ve ya yasadiglari
rayon vo ya soherin yurisdik-
siyasina aid oldugu regional
adliyye idarelerine, Baki gsohari
lizro ise Nazirliyin Katibliyinin
Vatondaslarin gebulu sobasine
soxsiyyot vesiqesi ve ya
soxsiyyati tosdiq eden diger
sonad asasinda soxsen miiraciat
etmoklo vo ya Nazirliyin rosmi
internet sohifesinde doévlet xid-
motlori boélmesi  vasitasile
videogebula en geci 1 is giinii
qalmis yazilir, gebulun vaxti ve
yeri barade melumatlandirilir-
lar.

2.2. Vetondasin soyadi, adi,
atasinin adi, fordi identifikasiya
nomrasi, Azerbaycan Respub-
likasinin vetendast olmadiqda
iso soxsiyyetini tosdiq eden
sonadin seriya ve ndmrasi,
tinvani, miiraciot etdiyi mase-
lonin mahiyyeti, avveallor bu
mosolo ilo olagedar miiraciot
edib-etmomasi vo onunla slaqe
vasitelori Oyrenildikden sonra
0, gobula yazilir.

()

2.3. Qobula yazilan veten-
dasglarin  siyahis1  Nazirliyin
Katibliyinin Vatendaglarin qe-
bulu sobasi terefinden tortib
edilir. Siyahida vetondas barada
molumatlar (sira némrasi, soy-
adi ve atasinin adi, tnvani,
alaga telefonlari, miiracistin qi-
sa mazmunu) vo miiraciati qo-
bul edon soxs baroede melumat
geyd olunur.

3. Videoqabullarin kegiril-
masi

3.1 Odliyye naziri, onun
miiavinleri, nazirliyin bas idare
vo idare raislorinin videoqe-
bullari  qebul  cadvelinde
miiayyen edilmis giinlorde ve
saatlarda nazirliyin aparatinin
vo ya regional adliyye idare-
lorinin xtisusi avadanliqla techiz
olunmus gabul otaqlarinda hay-
ata kecirilir.

3.2. Vatondas videogoebulun
kecirildiyi otaga miivafiq siya-
hiya uygun olaraq sexsiyyeti
tosdiq edon senad osasinda
Nazirliyin selahiyyatli emekdasi
toroefinden buraxilir.

3.3. Videogebul zamani kon-
fidensialllq temin olunur ve
kenar soxslorin qabul prosesini

0,
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birbasa ve ya diger formada
izlomasina yol verilmir.

3.4. Videogebul zamani qo-
bul otagina vatoandasin video vo
audio yazi qurgusu, hamginin
mobil telefon aparmasi qada-
gandir.

3.5. Qabul zamani qgeyri-etik
harakatlore yol veroen soxslorlo
video olage xeberdarliq edil-
madan darhal dayandirilir.

3.6. Videogoabullarin tegkili
ilo bagli informasiya kom-
munikasiya texnologiyalarinin
totbigi, o climladen qebulun
videoyazis1 va arxivlesdirilmasi
Nazirliyin  Informasiya-kom-
munikasiya texnologiyalar1 ida-
rosi torafinden temin edilir.

4. Videogobullar zamani
edilmis miiracistlore baxilmasi

4.1. Videogebullar zamani
edilmis miiraciotlor video fayl
soklinde Nazirliyin "Elektron
sonad dovriyyasi” informasiya
sisteminde qeydiyyata alinir,
habelo miiraciatlor giin qey-
diyyat-nazaret veraqelari tortib
edilir.

4.2. Miraciatlors "Votondas-
larin miiracietlori hagqqinda”
Azoarbaycan  Respublikasinin
Qanununa uygun baxilir ve
Nazirliyin rehberliyi terefinden
votondaslarin videogebulu hay-
ata kecirilorkon onlarin miira-
ciotlorine Nazirliyin Kollegiya-
sinin 2011-ci il 29 noyabr tarixli
5-N nomreli gerar ilo tesdiq
edilmis "©dliyye orqanlarinda
votendaslarin  qebulu  Qay-
dasi'na ©lave 4-do niimunavi
formas1 gostorilmis blankda

miivafiq qeydiyyat aparilir.

4.3. Votondagin miiraciatin-
do qaldirilan masslenin helli
olave arasdirma tolob etmo-
dikds, vetendasin razihig ile
miiraciot videogebul zamani
sifahi qaydada cavablandirilir.

4.4. Miracistin birbasa cav-
ablandirilmasi mtmkiin olma-
diqda, onun aragdirmaya qabul
edilorak sonradan cavablandiril-
mas1 moagqsadi ile qeydiyyat-
nazarat voraqasi tortib edilir.

4.5. Qeydiyyat-noazarat vore-
qosi tertib edilmis miiraciat-
larin cavablandirilmasi miiraciat
edenin gosterdiyi elektron {in-
van vasitasile elektron formada,
yaxud miiraciot edenin xahisi
ilo pogt tinvani vasitesile yazili
vo ya telefon rabitesi ilo sifahi
qaydada hayata kegirilo bilar.

4.6. Miraciatin bu Qaydanin
4.3-4.5-ci bendlerine uygun
olaraq cavablandirilmasi mim-
kiin olmadiqda, miiraciatin
yazili gokilde toqdim edilmasi
toklif olunur.

4.7 Videogebul zamam
votondagin miiraciati ilo bagl
lazim1 senadlerin toqdim edil-
mosi zorureti yarandiqda, ve-
tondasa hemin senadlori mii-
vafiq alage vasitelorinden isti-
fade etmoklo elektron formada
toqdim etmok tovsiye olunur.
Hemin  senadlorin  surati
"Elektron senad dovriyyesi"
informasiya sisteminde veaten-
dasin miiracistine slave olunur.

4.8. Videogebul formasinda
edilmis miiracistlorin baxilma-
mis saxlanilmasi "Vetendaslarin

(r)

miiraciotlori haqqinda" Azer-
baycan Respublikasinin Qanu-
nunun 8-ci maddesi ilo tem-
zimlonir.

5. Yekun miiddaalar

5.1 Veatondaslarin videoge-
bullarinin teskili prosesindo sof-
fafligin temin edilmesi, hom-
¢inin gebulla bagl sikayetlorin
operativ aragdirilmasi
sadile Nazirliyin Katibliyinin
Vatondaslarin gebulu sobasi ve
nazirliyin "qaynar xatti" ile
olage yaratmaq tgiin telefon
nomralari, eloco de adliyye or-
qanlarinda vetondaslarin gebu-
lu grafiki videogebulun aparil-
dig1 yerdoe asilir.

5.2. Videogebullarin kegi-
rildiyi yerlorde miivafiq sani-
tariya-gigiyena normalarina ve
xiisusi rejim totbiq edildiyi
halda onun qaydalarina ciddi
amoal olunmalidir.

5.3. Videogoabullarin teskili
tclin aidiyyeti struktur qurum-
larin rehbarlori masuliyyat da-
siyirlar.

5.4. Nazirliyin Katibliyi bu
Qaydanin telablerine riayet
edilmasini temin edir ve
kegirilmis videogebular ve on-
larin naticeleri barade her
yarimilde Nazirliyin rehber-
liyine malumat verir.

5.5. Bu Qaydanin miiddealar:
acnabilarin, vatandashigr olma-
yan soxslorin ve xarici hiiquqi
soxslorin miracistlorine de
samil edilir.

maq-

\&



QANUNGULUQ

niiquaq jurnal

BURAXILISA MOSUL:
Rasim Hasanov

Tasisginin hiiqugi nvani:
Azerbaycan Respublikasi, AZ1073

Baki seheri, insaatgilar pr., 1
Telefon: (+99412) 510-10-01, 537-05-54
Qaynar xatt: (+99412) 539-76-75
www.justice.gov.az / contact@justice.gov.az

kK

Redaksiyanin Gnvani:
Azerbaycan Respublikasi, AZ1073
Baki geheri, insaatgilar pr., 1
Telefon: (+99412) 537-06-40
Email: mojpress@justice.gov.az

“Qanungulug” jurnali redaksiyanin kompiter merkazinds yigilib
sohifelonmis, “Odliyye Nagriyyat Evi” MMC-ds ¢ap olunmusdur.
“Sdliyye Nagriyyat Evi” MMC-nin Gnvani:

Xaqani kig., 14, tel.: 598-26-77, 498-55-69

Bank rekvizitleri: “Sdliyye Negriyyat Evi” MMC
VOEN 1700212121 H/h 384974 AZM 380701
Azarbaycan Beynalxalq Bankin Sebail
filial, kod 805551, VOEN 9900001881,
M/h 0137010002031, SWIFT/Bik IBAZAZ-2x
Sifaris: 1859 Tiraj:1100 odad

()

&)





